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Brukerveiledning for
Forsikring og Pensjonskasser-rapportering
via Altinn

Dette dokumentet er ment som et hjelpemiddel for innsending av rapporter via Altinn.

Rettighet

For & fylle ut dette skjemaet trenger du Altinn-rollen Utfyller/Innsender. Du kan se hvilke roller du har
for en akter pa siden Tilgangsstyring. Om du ikke har denne rollen, ma du fa noen som har rollen til &
delegere den til deg. Skjemaet krever innlogging med sikkerhetsniva 2 eller hagyere.

Levering av data

OBS: Rapportgrene kan na bruke skjemaene pa to forskjellige mater. De kan:

- enten legge ved et vedlegg, en flatfil (txt-fil) med faste posisjoner som f.eks. kommer fra regne-
arksmalen som ved tidligere rapportering,

- eller bruke skjemaet til & fylle inn poster manuelt via nedtrekkmenyer. Denne siste metoden er ny for
forsikring og pensjonskasser.

Vi anbefaler a bruke vedleggslgsningen ved fgrstegangslevering, og skjiemalgsningen til
levering av korreksjoner.

Innlogging i Altinn

Innlogging i Altinn skjer med personnummer + personlig passord, kode pa mobil/kodeark, MinID eller
BankID. Nar den som skal rapportere har logget seg inn, ma han/hun velge a representere foretaket det
skal rapporteres for.

T1= altinn

O

1L MATTIS SANDNES representerer no 910347934-MALME

m Min meldingshoks Skjema og tenester Starte og drive bedrift Min profil Tilgangsstyring Hijelp
Til mi handsaming ~ Vel kva som skal visast i lista - * Til mi handsaming

Ventar pd andre @ Den eg representerer no. Vel aktgr: Vel periode |- [

O 510347934 - MALMEFJORDEN OG ARNATVEIT REVISIONES Sk pa tittel

~1 Alle eg kan representere

Samlesider og e-dialog

Foretaket ma gi tilgang til de personene som skal rapportere for foretaket. Dette gjeres ved a kontakte
Altinn direkte. For utlandske rapporterer som ikke har norsk personnummer ma de rekvirere D-
nummer fra Altinn som de kan bruke for & logge inn.

Skjemaene som skal rapporteres

De skjemaer som skal rapporteres overfares hvert kvartal (forsikring) og ar (forsikring og
pensonskasser) til «<Min meldingsboks» i Altinn (oppe til venstre i skjermbildet) fra SSB. Man
kommer automatisk inn pa «Til min behandling» under «Min meldingsboks» ved innlogging. Under
«Arkivert» ligger en «kopi» av alle skjema som er sendt inn.
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Aktuelt og presse |Kontakt og hielp |Driftsmeldinger |altinn A-& |om attinn | sok English

Nynorsk

;2= altinn

1 FELIX ¥ANVIK representerer n§ 910348523-MATRAND OG OPPDAL REVISION

Logg ut

Min meldingsboks skjema vg tjienester Starte og drive bedrift Min profil Tilgangsstyring

~ ¥elg hva son

Til min betraadling Skal vises i listen - ~ Til min behandling

(3)
wenter p& andre (D)

@ Innfaring - Min

a o 3 meldingshoks
& Den jeg representerer nd welg periode @

910348523 - MATRAND OG OPPDAL RE' = | j @ Samle og spke

SARETE Y “~&lle jeg kan representere ok pd tittel Ol

@ Hielp til & finne skijema
SemilaeEar oy o= @ Hjelp til & rapportere
G lE ey

Oppdatsr for andre

A e el

Titendubeine nn hinla

‘—l:; Innfin-Bal RA-0697,Ar FORT-SKADE (Rapport 50), 2015, 0802 Utfylling Utskrift
&) 18.01.2016 17:00:07 | Endra av : Statistisk sentralbyra Steginformasjon Slett
15.04.2016 Om skjema o7
00:00:00 Overstyr tilgang >
‘E Innfin-Balanse, RA-0697,Arsbalanse F V (Rapport 50), 2015, 0753 Utfylling Utskrift
=) 18.01.2016 17:00:05 | Endra av : <fisk sentralbyra Steginformasjon Slett

15.04.2016 Om skjema 7

Det fire sifrerte nummeret som star etter periode er et nummer som brukes i SSB sine interne systemer
som et identifikasjonsnummer sammen med organisasjonsnummer.

Skjemaene som inngar i FORT og PORT-rapporteringen:
RA-0696 Arsresultatregnskap (rapport 20)

RA-0697 Arsbalanse (rapport 50)

RA-0698 Tilleggsspesifikasjon arsrapportering (rapport51)

Gjelder kun forsikring

RA-0693 Kvartalshalanse (rapport 10),

RA-0694 Tilleggsskjema til kvartalsrapporteringen (rapport 11),

RA-0695 Kvartalsresultatregnskap (rapport 21),

RA-0699 Avledet balanse med utvidede statistiske kjennetegn (rapport 60)

RA-0746 Arsrapport for filial- og grenseoverskridende virksomhet, (rapport 38), kun vedleggslasning
RA-0747 Bransjefordeling av arsresultatet, livsforsikring (rapport 46), kun vedleggslasning
RA-0748 Bransjefordeling av arsresultatet, skadeforsikring (rapport 47), kun vedleggslasning

A fylle ut skjemaet

Nar et nytt skjema apnes, kommer rapportgren til denne sida:

ID Innsending: Innfin-Balanse
1. utfylling » 2.Innsending » 3. Kvittering
Oversikt - skjema og vedlegg | Hovudskjema
Skjema: Innfin-Balanse
Vel side i skjemaet ved 3 klikke p3 sidenamn under Intre
Rapporteringsenhet > RA-0697,Arsbalanse FORT-SKADE (Rapport 50) ° Satstisksentralbyrd | [T
1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer 2015 ke

skjer
2. Utlan, tapsnedskriyflinger og verdijusteringer

3. Bvrige fordringer g eiendeler mv.

Rapporteringsenhet
4. Anleggsmidler (finansielle)} og poster vurdert til annet enn virkelig verdi PP 9

5. Anleggsmidlerf realkapital mv.

Organisasjonsnummer: 910473077
Reg. nr. og navn: 0802 Forsikring
7. Obligasjonélan, 13n og evrig gjeld
8. Ansvarligl kapital/lanekapital Informasjon om innsender
9. Egenkgpital mv. E-postadresse: *
Sammefidrag Rapporttype: ® Ny
O Korreksjon

Oyganisasjonsnummer, Reg.nr. og navn skal vere pre-utfylt, fyll inn e-postadresse og velg Ny eller
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Ver oppmerksom pa at tekstene pa siden kan vaere litt misvisende fordi de er tilpasset
bankrapporteringen. Dette vil bli rettet pa ila aret.

Vedlegg

Tekstfila legges ved under fanen ”Oversikt — skjema og vedlegg” som finnes overst til venstre i bildet
over. Klikk "Browse...”, velg rett tekstfil og trykk legg til (denne knappen blir aktiv nar det ligger en
fil der).

< irwin metainaspors |

@ Innsending: RA-0693 Manedsbalanse (Rapport10)
1. utfylling = 2. Innsending=> 3. Kvittering © Vis prosessdetaljar

Owversikt - skjiema og vedlegg || Hovudskjema

Skjema
Skjemanamn Kontrollstatus Handlingar

port10) Ikkje kontrollert Kontroller skjema = Utskriftsversjon (pdf)

Andre skjemaer kan ikkje leggjast ved ggfite skjemaet.
Filvedlegg
Filnamn Starleik Handlingar
1 R10_201312.txt 0,01MB Slett

Lagt til: 30.10.2014 13:00:35 , av:MATTIS SANDNES

Legg ved fil

Nér fila er lagt til, klikk ”Kontroller skjema” — ”Videre til innsending”, og send inn skjemaet. Dette
skal veere ganske rett fram.

Merk at det kun kan legges ved ett vedlegg. Dersom det ligger flere vedlegg i samme innsending vil
hele innsendingen bli avvist i vart mottakssystem.

Skjemautfylling

Bruk av skjemaet egner seg best til korreksjoner, men kan bruker bade til farstegangslevering og
korreksjoner. Rapportgren kan bruke skjemaet til & fylle ut postene i skjemaet, klikk pa neste nederst
pa hovedskjemasiden, (der hvor organisasjonsnummeret star)

Kontroller skjema sk

Da apnes siden hvor det kan legges poster fra nedtrekksmenyer. Side 1 inneholder alle poster for
kontanter og innskudd og side 2 inneholder alle poster for utlan osv.

DOversikt - skjema og vedlegg = Hovudskjema
Skjema: Innfin-Balanse

Vel side i skjemaet ved 3 klikke pa sidenamn under

Rapporteringsenhet RA-0697,Arsbalanse FORT-SKADE (Rapport 50) ° Sataiairabyl
Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer > 2015

1.
2. Utl3n, tapsnedskrivninger og verdijusteringer
5. G e Tl 6O e For ytterlige informasjon, klikk pa lenken til var hiemmeside

dler (nansella) i irkeli i . - .
4. Anleggsmidler (finansielle} og poster vurdert til annet enn virkelig verdi 1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer
5. Anleggsmidler/ realkapital mv. Inkluderer sedler og skillemynt, innskudd i norske og utenlandske banker, kortsiktige
6. Innskudd og sertifikatidn p_lass_ermger_l verdipapir og instrumenter (NGAAP) og i verdipapir og instrumenter vurdert il
virkelig verdi (IFRS). Plasseringene og instrumentene omfatter beholdning av
7. Obligasjonslan, |3n og evrig gjeld siafskasseveksler, sertifikater og obligasjoner, aksjer, andeler, finansielle derivater og andre
= eiendeler som ikke er til varig eie eller er vurdert til virkelig verdi
2.

Ansvarlig kapital/l3nekapital

Egenkapital mv. Poster i Portefalje  Verdsetting Sektor Naring Valuta Belap

balansen

Sammendrag Sum alle poster pa denne siden (i 1000 NOK): 0

& Settinn ny rad
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Klikk pa sett inn en ny rad og en tom rad vises.
Ver ogsa oppmerksom pa at teksten i skjemaene, bortsett fra rapport 11, er tilpasset
bankrapporteringen. Dette vil bli rettet ila aret.

Poster i Portefalje Verdsetting Sektor Naring Valuta Belap

balansen
[v] [v] [v] [v] [v] [v] -

Sum alle poster pa denne siden (i 1000 NOK): 0

Klikk pa nedtrekksmenyen under Poster i balansen og alle postene pa siden vises.

< Til Min meldingsboks.
© Innsending: Tnnfin-Balanse

3 LUtyMing > 2 tonsending D 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vediegy  Movedskjema

Skjema: Innfin-Balanse

Velg side | skiemat ved § kilkke pS sidenavn under
RA-0693 KVARTALSBALANSE (RAPPORT 10) . Sattik sonaraityrd

> 4 kvartal 2015

For ytterige informasjon, kikk pd lenken til var hiemmeside

1. Kontanter, Innskudd og kortsiktige plasseringer
Inkluderer sedier og skilemynt, innskudd | norske og utenlandske banker, kortsikige

3 | verdipapir og vurdert til
tier beholdning av

a 0g
virkelig verd: (IFRS). Plasseningene o instrumentene g
statskasseveksler, sertifikater og obkgasjoner, aksjer, andeler, finansielle derivater og andre
elendeler som ikke e tl varig eie eller er vurdert Ui virkelig verd:

Postor | Portofelje Verdsetting  Sektor  Nmring  Valuta Belop

K o

siendeler ekskl utidn

Velg posten som skal brukes og valgene i de neste kolonnene styres av hvilke poster som velges. Det
er bare tillatt & bruke gyldige koder.

P —— LT

 Innsending: Innfin-Balanse
= 1.Uthylliog D 2. lansending D 3. Kvittering

Oversikt - skjema og vediegy  Hovedskjema
a: Balanse

i skjemast ved & klikke p3 sidenavn under
RA-0693 KVARTALSBALANSE (RAPPORT 10) . Sutak senteatord

> 4 kvartal 2015
For ytterlige informasjon, klikk pd lenken t vir hiemmeside

b S 1. Kontanter, innskudd og kortsiktige plasseringer
Inkluderer sedler og skilemynt, innskudd i norske og utenlandske banker, kortsikiige
n dpapir og instrumenter (NGAAP) og i verdipapir og instrumenter vurdert til
virkelig verdi (IFRS) Plasseringene og instrumentene omfatter beholdning av
statskasseveksler, sertifikater og obligasjoner, aksjer, andeler, finansielle derivater og andre
eiendeler som ikke e til varig ese eller er vurdert i virkebg verdi

Posteri  Portefolje Verdseting  Sektor  Nmring  Valta  Balop
balansen

1200 investon ':ad:nne S¥den 1 1000 NOK). 0

10 porte
00 Iveste
O SsEinnyrad |300 Seiskapsportefolje

Her er det viktig at postene blir fylt ut fra venstre mot hgyre. Du kan for eksempel ikke endre sektor
etter du har valgt verdsetting , da ma du slette linja og sette inn ei ny linje.

Hvis du hayreklikker pa den bla trekanten vist under, far du opp valg om a sette inn post far/etter linja
du er p4, og a fjerne posten. Snarveiene her fungerer i enkelte nettlesere.
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Poster i balansen Sektor Naaring Yaluta Belap (1000 NOK)
[ [ | [ | =
Settinn post faran j j

Settinn post etter [Ctrl+ Enter] e gl (i 1000 NOK)' ]

Fiern post [Ctrl+ Delete]

Her er det viktig at rapportgren ikke star pa en side mer enn 25 minutter, da gir Altinn deg timeout
0g du blir kasta ut uten at postene du har lagt inn blir lagret. Hvis du beveger deg fra en side til en
annen blir det du la inn lagret, og hvis du da blir kastet ut er i alle fall noe av det du la inn fremdeles
der nar du logger inn pa nytt. Nar alle postene er lagt inn, klikk ”Kontroller skjema” — Videre til
innsending”, og send inn skjemaet.

Korreksjoner

Korreksjoner skjer ved at rapportaren lager en kopi av det skjemaet han/hun allerede har levert, velger
K for korreksjon og legger inn korreksjonene i skjemaet. Det gar an a legge inn korreksjonen(e) som et
nytt vedlegg eller bruke skjemaet til & legge inn enkeltposter.

Viktig! Altinn lager en eksakt kopi av farstegangsleveringa, det er derfor viktig & slette eventuelle
vedlegg som ligger der. Dette gjores ved d klikke pd ~Oversikt og vedlegg” overst til venstre, og

deretter slette vedlegget.
Filvedlegg

Filnamn Storleik Handlinger
J rR10_201312.txt 0,01MB Slett

Lagt til:30.10.2014 13:00:35 , av:MATTIS SANDNES

Hvis rapportgren har brukt skjemaet til a fylle inn poster i farstegangsleveringen kan man endre belgp
i de postene som er feil og eventuelt legge til nye poster, kontrollere skjema som vanlig og sende inn.

Det gar ogsa an a lage en ny korrigert flatfil som legges ved som et vedlegg (likt som i
fgrstegangslevering).

Min meldingsboks Skjema og tenester Starte og drive bedrift Min profil Tilgangsstyring Hielp

Til mi handsaming ~ Vel kva som skal visast i lista - » Arkivert

entar p3 andre @ Den eg representerer no. Vel aktor: Vel periode |- [=]
Arkivert 910347934 - MALMEFJORDEN OG ARNATVEIT REVISION =] Sok ps tittel RA-0693
) Alle eg kan representere

Samlesider og e-dialog

Avansert sgk Element 51 - 100 av 241 Vis pr. side 50 [=] M 4 Side2 lavs b M

Tittel Status Handlingar

Dato Frist/Ref
ll?‘ RA-0693 Manedsbalanse (Rapport10), 1. kvartal 2014, - Sendt og arkive Lag ny kopi
) 29.08.2014 18:24:24 | Til: Statistisk sentralbyrg Steginformasjon QOverstyr tilgang >

Ref.: AR1280558

Viktig! Hvis en rapporter skal sende inn en korreksjon for tidligere periode enn inneveerende
rapportperiode (for eksempel korrigere desembertall &r T i april & T+1 ), MA rapportaren lage en ny
kopi av det “gamle” skjemaet.
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Kvitteringer i Altinn

En feil mange rapportgrer kan gjere er a ikke slette vedlegget nar de sender inn en korreksjon. Dette
gar an a sjekke om de har gjort (eller fa de til & sjekke at de har gjort) pa en noe lite lettvint mate. Hvis
de gar inn pa ”Arkivert”, velger korreksjonen de har sendt inn, kommer de hit:

;2= altinn 1 LAVRANS STOKKEN representerer nd 910451448-05SL0 OG BOSBERG REGNSKAP | Logg ut

< Tilbake til Min meldingsboks

08.03.2012 10:51
10451448-05L0 OG BOSBERG REGNSKAP
atist albyra

[\ Arkivert innsending: RA-0698 Manedsbalanse (Rapport 10), Januar 2012, 2804

: AR175654

Kuittering > Falgende er sendt: Referans:

Skiemanasn
RA-0693 Manedsbalanse (Rapport 10), Januar 2012, 2804

Sk ut kttering

Her kan de se at det ligger et vedlegg (tekstfila).

Trykker man pa “Utskriftsversjon (pdf)” far man den samme kvitteringen som man far tilsendt dersom
man velger ”Send kvittering til e-post” for man sender inn skjemaet. Denne pdf-en viser bare poster
som ligger i skjema, og forteller ikke om et vedlegg ligger med i innsendingen.

Trykker man derimot pa “Skriv ut alle skjema (Tar tid ved mange skjema)” vil man fa opp en
tilsynelatende identisk pdf, men denne vil ha en side ekstra helt bakerst hvis innsendingen ogsa har et
vedlegg. Dersom det er med et vedlegg vil navnet pa dette vedlegget vises pa siste siden.

Spore rapporter levert i Altinn i InnFin

Alle rapporter som blir levert i Altinn far et referansenummer, et AR-nummer. Dette nummeret kan vi
finne igjen i InnFin (InnFin=SSB’s automatiske mottaks- og tilbakemeldingssystem), det er lagt inn en
ny kolonne med AR-nummer. Dersom rapportgren bruker dette nummeret som Kkvittering pa at noe er

levert, kan vi lett spore det i InnFin.



